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DOCUMENTOS NECESSARIOS

1. TITULO (ESCRITURA PUBLICA)

Escritura Publica de Compra e Venda, Doagao ou outra transacao, lavrada em Tabelionato de Notas.
Pode ser fisica (original) ou eletronica, lavrada pelo e-Notariado com videoconferéncia e assinatura digital
das partes.

Declaracao da forma de pagamento (Pix, cheque, transferéncia bancaria, dinheiro etc.) constante na escritura,
nas transagdes onerosas.

Em caso de doagdo: clausula de reserva ou institui¢do de usufruto, quando for o caso, com o correspondente
recolhimento do imposto sobre o usufruto (ITCD), se aplicavel.

2. DOCUMENTOS PESSOAIS DAS PARTES

Documento de identificagio (RG/CNH), CPF, profissdo, estado civil e endereco de todas as partes
(transmitente e adquirente) — pessoa fisica.

Dados completos do casamento das partes (certiddo de casamento), quando aplicavel.

Pacto Antenupcial, caso o regime de bens seja diverso do legal (comunhao parcial).
Nao se exige pacto antenupcial em caso de regime de separagdo obrigatoria de bens. Em caso de regime
misto, consultar previamente a Serventia.

Procuragdo, caso alguma das partes pessoa fisica esteja representada, informando livro, folha, serventia e
data.

Documentos pessoais da pessoa fisica, quando o transmitente ou adquirente for firma individual.
O registro ¢ feito em nome da pessoa fisica, vinculado ao CPF, pois a firma individual ndo possui
personalidade juridica propria.

3. DOCUMENTOS DA EMPRESA (QUANDO PARTE PESSOA JURIDICA)

CNPJ, dados de representagdo e sede da empresa.

Atos Constitutivos da empresa (Contrato Social/Estatuto Social e alteracdes) que comprovem o poder de
representacdo de quem assina pela pessoa juridica.

Certidao Simplificada da empresa, emitida pela Junta Comercial, ou consulta atualizada.

Certidao Negativa de Débitos (CND) federal, quando a empresa for a parte transmitente, ou Declaragdo de
Dispensa da CND com firma reconhecida.
Consultar a Serventia sobre eventual dispensa para determinadas empresas.

4. DOCUMENTOS FISCAIS E TRIBUTARIOS

Comprovante de recolhimento do ITBI (transa¢des onerosas) ou ITCMD (transacdes gratuitas/doacao), com
os dados do imposto constando na escritura.
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Declara¢do com firma reconhecida informando o valor atualizado de mercado do imovel, caso o imposto
tenha sido recolhido h4a mais de um ano.

5. DOCUMENTOS DO IMOVEL

Certidao de Matricula atualizada do imovel (inteiro teor).

Certidoes de Inteiro Teor e Situagao Juridica (ou de 6nus reais e agdes reipersecutorias) da matricula anterior,
quando houver abertura de matricula oriunda do 1° Registro de Iméveis.
Certidoes validas por 30 dias.

Boletim de Cadastro Imobiliario do imoével, quando ndo for possivel identificar o imdvel apenas pela
descri¢dao do ITBI/ITCMD (ex.: enderego incompleto).

Requerimento genérico autorizando a Serventia a praticar todos os atos necessarios ao registro, quando nao
constar expressamente no titulo.

6. DOCUMENTOS ESPECIFICOS PARA TERRENOS DE MARINHA/FOREIROS

Certidao de Autorizagdo de Transferéncia (CAT), gratuita ou onerosa, para imdveis constituidos por terreno
foreiro a Unido ou terreno de Marinha.
A CAT deve estar valida na data do registro. Alternativamente, decisdo judicial vigente que dispense a CAT.

Termo de Transferéncia de Aforamento ou Escritura Publica de Resgate de Aforamento, para terrenos foreiros
ao Municipio, nas transmissdes onerosas.

7. OUTROS DOCUMENTOS

Documentos comprobatdrios de eventual averbagdo precedente ou subsequente relacionada a qualificacdo
dos proprietarios (ex.: casamento, pacto antenupcial, retificacdo de dados).

Quaisquer outros documentos ou certiddes especificos solicitados pela Serventia em razao de particularidades
do imovel, das partes ou da natureza da transagao.

OBSERVACOES:

1) Os documentos ndo sdo definitivos, servindo como orientagcdo dos documentos geralmente
necessarios para o servigo pretendido.

1) Todos os documentos devem ser apresentados em FOTOCOPIAS AUTENTICADAS OU VIAS

ORIGINALIS, havendo necessidade de complementagdo serd emitida nota de exigéncia expondo os

motivos e as pendéncias a serem cumpridas.

2) Os titulos previstos no art. 221, da Lei n.° 6.015/73, devem ser apresentados SEMPRE NO ORIGINAL,

a exemplo de Escrituras Publicas, Contratos Particulares, Cédulas, dentre outros.
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