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DOCUMENTOS NECESSARIOS

1. TITULO — VIA EXTRAJUDICIAL (ESCRITURA PUBLICA)

Escritura Publica de Inventario e Partilha, lavrada em Tabelionato de Notas.

Pode ser fisica (original) ou eletronica, lavrada pelo e-Notariado com videoconferéncia e assinatura digital
das partes. So é cabivel quando todas as partes forem plenamente capazes e concordes, e ndo houver
testamento (ou, havendo, forem cumpridos os requisitos legais para a via extrajudicial).

Declaragdo, constante do titulo, de que o espolio ndao deixou testamento, acompanhada da consulta a Central
de Testamentos.

2. TITULO — VIA JUDICIAL (FORMAL DE PARTILHA OU CARTA DE SENTENCA)

Original do Formal de Partilha ou Carta de Sentenga, acompanhado de todas as pegas que o integram.
Deve ser enviado por malote digital ou apresentado em original devidamente carimbado e rubricado pela
Vara competente.

Documentos complementares do processo (quando ndo integrarem o malote digital), podendo ser autenticados
sob responsabilidade do advogado que representou uma das partes.

3. RENUNCIA DE HERANCA (SE HOUVER)

Termo de renuncia da heranga, indicando expressamente se € abdicativa (em favor do monte) ou translativa
(em favor de pessoa determinada).

Comprovante de recolhimento do ITCD sobre a renlincia, quando esta ndo observar a ordem de vocagado
hereditaria (renuincia de natureza translativa).

4. DOCUMENTOS PESSOAIS DAS PARTES E DO ESPOLIO

Certidao de obito do(a) falecido(a) (de cujus).

Documento de identificacao (RG/CNH), CPF, profissao, estado civil e enderego do viavo(a)/meeiro(a) e de
todos os herdeiros.

Certidao de casamento das partes, com todos os dados do regime de bens, quando aplicavel.

Pacto Antenupcial, caso o regime de bens seja diverso do legal (comunhio parcial).
Nao se exige pacto antenupcial em caso de regime de separagdo obrigatoria de bens. Em caso de regime
misto, consultar previamente a Serventia.

Termo de nomeacao do(s) inventariante(s) (podendo ser mais de um).

Dados do advogado que atua no processo/escritura, quando houver nomeacao constante do titulo.

Procuracgdo, caso alguma das partes esteja representada, informando livro, folha, serventia e data.

Certiddes fiscais do espdlio/de cujus: CND Federal, CND Estadual (Divida Ativa), CND Estadual e CND
Municipal.
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As certidoes podem ser negativas ou positivas. Na auséncia delas, é possivel apresentar declaracdo de
dispensa da CND, com firma reconhecida.

5. DOCUMENTOS FISCAIS E TRIBUTARIOS

Comprovante de recolhimento do ITCMD sobre o monte-mor (heranga) e, quando houver, do ITBI referente
a cessdo de bem imdvel individualizado.

Quando houver cessdo de bem imovel além da partilha, serdo necessarios dois atos de registro: um de
partilha e outro de cessdo. Quando se tratar apenas de meagdo e partilha, é feito um unico ato de registro.

Detalhamento de todos os bens do monte-mor no comprovante do imposto, compativel com a descri¢ao
constante no titulo.

Declara¢do com firma reconhecida informando o valor atualizado de mercado do imovel, caso o imposto
tenha sido recolhido ha mais de um ano.

6. DOCUMENTOS DO IMOVEL

Certidao de Matricula atualizada do imovel (inteiro teor).

Certiddes de Inteiro Teor e Situacao Juridica (ou de 6nus reais e agdes reipersecutorias) da matricula anterior,
quando houver abertura de matricula oriunda do 1° Registro de Iméveis.
Certidoes validas por 30 dias.

Boletim de Cadastro Imobiliario do imoével, quando ndo for possivel identificar o imovel apenas pela
descri¢cdo do ITBI/ITCMD (ex.: endereco incompleto).

Requerimento especifico indicando o imével de interesse, quando o monte-mor envolver mais de um bem na
mesma circunscri¢ao e o cliente desejar registrar apenas um deles (principio da cindibilidade).

Requerimento genérico autorizando a Serventia a praticar todos os atos necessarios ao registro, quando nao
constar expressamente no titulo.

7. DOCUMENTOS ESPECIFICOS PARA TERRENOS DE MARINHA/FOREIROS

Certidao de Autorizagdo de Transferéncia (CAT), gratuita ou onerosa, para imdveis constituidos por terreno
foreiro a Unido ou terreno de Marinha.
A CAT deve estar valida na data do registro. Alternativamente, decisdo judicial vigente que dispense a CAT.

Para terrenos foreiros ao Municipio: ndo € necessario apresentar Termo de Aforamento, salvo quando houver
necessidade de retificagdo de dominialidade — nesse caso, apresentar certidao de dominialidade ou Certidao
Negativa de Foros.

8. OUTROS DOCUMENTOS

Documentos comprobatérios de eventual averbagdo precedente ou subsequente relacionada a qualificagao
dos proprietarios (ex.: casamento, pacto antenupcial, retificacdo de dados).
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Quaisquer outros documentos ou certiddes especificos solicitados pela Serventia em razao de particularidades
do imdvel, das partes ou do processo.

OBSERVACOES:

1) Os documentos nao sdo definitivos, servindo como orientacdo dos documentos geralmente necessarios para
o servico pretendido.

2) Todos os documentos devem ser apresentados em FOTOCOPIAS AUTENTICADAS OU VIAS
ORIGINALIS, havendo necessidade de complementagao sera emitida nota de exigéncia expondo os motivos e
as pendéncias a serem cumpridas.

3) Os titulos previstos no art. 221, da Lei n.° 6.015/73, devem ser apresentados SEMPRE NO ORIGINAL,
a exemplo de Escrituras Publicas, Contratos Particulares, Cédulas, dentre outros.
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