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DOCUMENTOS NECESSARIOS

1. TITULOS

Requerimento assinado pelo(a) proprietario(a) ou pessoa com interesse juridico direto comprovado
documentalmente (procuracdo, instrumento particular, escritura publica), com firma reconhecida, com a
qualificagdo completa do(s) proprietario(s) e de eventual conjuge, indicando o nimero da matricula/transcri¢ao,
livro, folhas e respectiva Serventia, contendo:

1) O valor atualizado atribuido a obra;
2) Manifestagdo se possui ou se ndo possui interesse pela inclusdo das especificagdes (dependéncias) da obra;
3) Solicitagao da averbagdo de construcao/ampliacdo/reforma; e

4) Autorizagdo para que sejam procedidos todos os atos necessarios.

2. DOCUMENTOS DAS PARTES:

Em caso de pessoa juridica: Apresentar Contrato Social inicial e a ultima Alteracdo Contratual, ou a
Consolidacao do Contrato Social, bem como a Certidao Simplificada atualizada, considerando a atual situacao
societaria, emitidos pela Junta Comercial Estadual, contendo codigo oficial para a conferéncia da autenticidade
com o inteiro teor do documento (em caso de documento eletronico).

3. DOCUMENTOS DO IMOVEL:

Certidao de inteiro teor da matricula/transcrig@o e certidao de situagdo juridica do imével, observado o prazo de
30 (Trinta) dias de validade (se a matricula/transcrigdo for oriunda do 1° Registro de Iméveis de Sdo Luis/MA,
anterior circunscricao).

Habite-se, residencial ou Comercial ou misto, emitido pela Secretaria Municipal de Urbanismo e Habitacdo de
Sdo Luis/MA (SEMURH), assinado por servidor competente, ou Declaracao de Dispensa do Habite-se, emitida
pela SEMURH, em caso de enquadramento no art. 247-A, da Lei n.° 6.015/1973.

Certiddo Negativa ou Positiva com Efeitos de Negativa de Débitos Relativos a Tributos Federais e a Divida
Ativa da Unido, referente a obra, dentro da validade, expedida pela Secretaria da Receita Federal.

Caso a parte manifestar no requerimento que possui interesse pela inclusdo das especificagdes (dependéncias)
da obra, ou se na matricula/transcricdo do imovel ja houver a indicagdo das dependéncias de construcdo anterior,
deverao ser apresentados:

1) Planta(s) do projeto da obra, assinada(s), com firma reconhecida, pelo profissional técnico responsavel pela
elaboragdo, devidamente aprovada(s) pelo Municipio, com referéncia ao processo administrativo constante
do Habite-se;

2) Memorial descritivo da obra, assinado, com firma reconhecida, pelo profissional técnico responsavel pela
elaboragdo, indicando o nimero do processo administrativo municipal e respectivo habite-se, a identificagdo
do imo6vel e o nimero da matricula/transcrigdo, livro, folhas e respectiva Serventia, bem como indicando
todas as dependéncias da construcdo, em conformidade com a(s) planta(s) aprovada(s) pelo Municipio; e

3) Prova de responsabilidade técnica devidamente quitada, em nome do respectivo profissional técnico,
referente a elaboragdo do projeto.

4) Boletim de Cadastro Imobiliario atualizado, expedido pela SEMFAZ.
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OBSERVACOES:

1) Os documentos nao sao definitivos, servindo como orientagao dos documentos geralmente necessarios para o

servigo pretendido.

2) Todos os documentos devem ser apresentados em FOTOCOPIAS AUTENTICADAS OU VIAS ORIGINAIS
(QUE PERMANECERAO ARQUIVADOS NA SERVENTIA), havendo necessidade de complementagio

sera emitida nota de exigé€ncia expondo os motivos e as pendéncias a serem cumpridas.

3) Os titulos previstos no art. 221, da Lei n.° 6.015/73, devem ser apresentados SEMPRE NO ORIGINAL, a
exemplo de Escrituras Publicas, Contratos Particulares, Cédulas, dentre outros).
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